令和５・６年度
読谷村庁舎等維持管理業務
入札参加資格審査申請書提出要領
読谷村が発注する庁舎等維持管理業務（清掃・警備・建物設備管理）の入札に参加を希望する者は、以下の要領に基づき申請書を提出してください。
１　該当業務

(1)　清掃業務
(2)　警備業務
(3)　建物設備管理業務
２　資格要件

(1)　地方自治法施行令第167条の４に該当しない者

(2)　営業に関し、法律上必要とする資格を有する者

(3)　令和５年２月１日現在で該当する業種について２ヵ年以上経営を継続している者

(4)　沖縄本島中部市町村内または恩納村内に本社または支社若しくは営業所等を有すること。
　(5)　国・県・市町村税を完納していること。
　(6)　労災保険、雇用保険、厚生年金及び健康保険制度に加入していること。
　(7)　業務執行において不誠実な行為がないこと。
　(8)　賃金不支払等社会的不正行為がないこと。
　(9)　経営及び信用の状況が良好であること。
　(10) 従業員の制服制度があること。
　(11) 従業員数が10人以上であること。
　(12) 公安委員会認定の業者であること。
３　申請の方法
(1) 　受付期間　令和５年２月１日（水）から３月１日（水）（但し、土・日・祝祭日を除く）
　　　　　　 　　午前９時～午前11時30分まで、午後１時～午後５時まで
             　       ※期間後半は大変混み合うため、早めの提出をお願いします。
(2)　受付場所　読谷村役場３階　総務課　庁舎管理選挙係
担当部署　読谷村役場　総務部総務課　庁舎管理選挙係　TEL098-982-9201
(3)　提出部数　１部(申請者は、各自で控えを保管して下さい。)
(4)　提出方法
ア　提出は内容を説明できる人が申請書類を持参すること。
　　郵送での受付（３月１日必着）も可能とする。ただし、受領印等が必要な場合は、返信用封筒（切手貼付、宛先記入）を添付すること。

イ　申請書類の規格はＡ４サイズとし、提出書類一覧表より番号順に仕切紙を挿入し､インデックスに番号を付けフラットファイル(黄色)Ａ４版に綴じ、表紙及び背表紙に、申請名称及び商号を記入すること。
４　提出書類
(1) 　別紙提出一覧表に記載
５　登録の有効期間
(1) 　登録の日から令和７・８年度入札参加登録の日以前までとする。
６　注意事項
(1)　提出書類の各証明書は３ヶ月以内に発行されたものを使用すること
(2)　職員、技術者等数については、臨時職員は含めない。令和５年２月１日現在の在籍数を記載すること。
提出書類一覧表（提出ファイルに添付する事）
	
	№
	提　出　書　類　等
	備　　　　考

	□
	１
	入札参加資格登録申請書
	・様式第１号

	□
	２
	誓約書
	・別紙１

	□
	３
	経歴書
	・別紙２

	□
	４
	所在地見取図
	・別紙３

	□
	５
	営業実績表（直前２年分）
	・別紙４（業種毎に作成すること）

	□
	６
	印鑑証明書
	・原本を提出すること

	□
	７
	委任状・使用印鑑届
	・支店等に契約行為等の委任を行う場合

	□
	８
	定款
	

	□
	９
	登記簿謄本(写)
	・法人のみ

	□
	
	代表者身分証明書(写)
	・個人事業者のみ

	□
	10
	営業許可証(写)又は認可証(写)
	・別紙５参照

	□
	11
	財務諸表（直前１年分）
	・税務申告の決算書の写しでも可

	□
	12
	労働保険(写)、雇用保険(写)、社会保険証明書（写）
	・保険料納入証明等

	□
	13
	納税証明書関係（直前２年分）
	・国・県・市町村税それぞれの未納が無いことが確認できるもの

	□
	14
	職員名簿
	・別紙６（業種毎に作成すること）

	□
	15
	免許資格者一覧
	・別紙７（免許資格の写し添付）

	□
	16
	賠償責任保険証券（写）
	

	□
	17
	警備関係添付資料
	・夜間の指令室担当者の配置状況（写し可）

・警備活動及び警報警備組織図（写し可）


業務種目（当てはまる業種に〇をつけてください。）
清掃、植栽維持管理、警備、電話保守管理、エレベーター保守管理、消防設備等管理、
し尿浄化槽管理、残留塩素測定、貯水槽清掃、飲料水法定水質検査、室内空気環境測定、
ねずみ・こん虫等防除、特定建築物環境衛生管理、総合窓口案内・電話交換
